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            Code CPF 183267 Acquérir les connaissances et techniques professionnelles nécessaires pour être autonome sur la préparaon de la paie, l’établissement des bullens de salaires et des déclaraons as- sociées. Objectifs UC Paie : Préparation de la paie et des déclarations associées Pour Qui ? • Demandeurs d’emploi • Salariés • Contrats de professionnalisation • Autres ... Pré requis • Test d’entrée • Entretien de motivation • Connaissance en ressources humaines • Esprit rigoureux et méthodique Durée • Personnalisée Dates d’examen • Janvier • Mai Stage en entreprise • Oui (facultatif) • La période de stage est d’un minimum de 140 heures (4 semaines) A l’issue de la formaon, le candidat doit être capable de rassembler les éléments constufs de la rémunéraon du salarié, conformément à ce que prévoit son contrat de travail, la convenon collecve et la règlementaon en vigueur. Il doit être autonome pour préparer, établir et éditer les bullens de salaires dans des situaons simples ainsi que pour compléter un état préparatoire ou une déclaraon aux organismes sociaux. Contenu Programme • Les formalités d’embauche - Le contrat de travail - Les relaons avec les organismes sociaux • Le départ des salariés - Le mof du départ - Les documents obligatoires • La durée du travail - La durée légale - Les heures supplémentaires et complémentaires - Le repos compensateur légal, et de remplacement • Le suivi des absences et des congés - La retenue sur salaire - Le mof de l’absence (congés payés, maladie …) - L’indemnité compensatrice • L’élaboraon des bullens de salaire - Les calculs relafs à la paie (salaire brut, cosaons salariales et patronales, CSG/CRDS, primes et indemnités, retenues sur salaire…) - Les variables de paie (saisie-arrêt, acomptes, ckets restaurant, primes …) • La préparaon, l’établissement et le contrôle des déclaraons sociales - Etat récapitulaf des salaires, état préparatoire et déclaraon aux organismes sociaux Certification professionnelle inscrite au RNCP et délivrée par l ’UPPCTSC (Union Professionnelle des Professeurs, Cadres et Techniciens du Secrétariat et de la Comptabilité). √ Validation CONTACT : SAS Point Formation - Immeuble SEQUOIA - Zone de la Beucherie - 53000 LAVAL Tél : 07.71.72.67.51 - Mail : [email protected] - Site internet : pointformation-laval.fr ENTREES PERMANENTES Programme de formation personnalisé Et accompagnement individualisé 
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Code CPF 183267
 Acquérir les connaissances et techniques professionnelles nécessaires pour être autonome sur la préparation de la paie, l’établissement des bulletins de salaires et des déclarations as-sociées.
 Objectifs
 UC Paie : Préparation de la paie et des déclarations associées
 Pour Qui ?
 • Demandeurs d’emploi
 • Salariés
 • Contrats de professionnalisation
 • Autres ...
 Pré requis
 • Test d’entrée
 • Entretien de motivation
 • Connaissance en ressources humaines
 • Esprit rigoureux et méthodique
 Durée
 • Personnalisée
 Dates d’examen
 • Janvier
 • Mai
 Stage en entreprise
 • Oui (facultatif)
 • La période de stage est d’un minimum de 140 heures (4 semaines)
 A l’issue de la formation, le candidat doit être capable de rassembler les éléments constitutifs de la rémunération du salarié, conformément à ce que prévoit son contrat de travail, la convention collective et la règlementation en vigueur. Il doit être autonome pour préparer, établir et éditer les bulletins de salaires dans des situations simples ainsi que pour compléter un état préparatoire ou une déclaration aux organismes sociaux.
 Contenu
 Programme • Les formalités d’embauche
 - Le contrat de travail
 - Les relations avec les organismes sociaux
 • Le départ des salariés
 - Le motif du départ
 - Les documents obligatoires
 • La durée du travail
 - La durée légale
 - Les heures supplémentaires et complémentaires
 - Le repos compensateur légal, et de remplacement
 • Le suivi des absences et des congés
 - La retenue sur salaire
 - Le motif de l’absence (congés payés, maladie …)
 - L’indemnité compensatrice
 • L’élaboration des bulletins de salaire
 - Les calculs relatifs à la paie (salaire brut, cotisations salariales et patronales, CSG/CRDS, primes et indemnités, retenues sur salaire…)
 - Les variables de paie (saisie-arrêt, acomptes, tickets restaurant, primes …)
 • La préparation, l’établissement et le contrôle des déclarations sociales
 - Etat récapitulatif des salaires, état préparatoire et déclaration aux organismes sociaux
 Certification professionnelle inscrite au RNCP et délivrée par l’UPPCTSC (Union
 Professionnelle des Professeurs, Cadres et Techniciens du Secrétariat et de la
 Comptabilité).
 √ Validation
 CONTACT : SAS Point Formation - Immeuble SEQUOIA - Zone de la Beucherie - 53000 LAVAL
 Tél : 07.71.72.67.51 - Mail : [email protected] - Site internet : pointformation-laval.fr
 ENTREES PERMANENTES
 Programme de formation personnalisé
 Et accompagnement individualisé
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